Guatemala, 31 de octubre del 2014

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Dias
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnico profesionales Numero 1809-2014 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 844-2014, correspondiente del 16 al 31 de
octubre del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura
Serie “A” No. 0005.

Actividades realizadas:

a) Apoyo en la elaboracion de proyectos de Acuerdos Ministeriales y
Dictamenes Administrativos.

b) Revision del Diario Oficial, para el control de las publicaciones de
disposiciones legales relacionadas con la Direccién de Recursos Humanos.

c) Apoyo en la revision de calculos de prestaciones laborales de los renglones
presupuestarios 021, 022 y 031.

d) Apoyo en la elaboracion de contratos en los renglones presupuestarios 021,
022 y 029.

e) Apoyo en la revision de facturas del rengion 029 de las diferentes unidades
ejecutoras.

Resultados obtenidos:
% Agilizar las resoluciones en la direccion de Asuntos Juridicos.

% Velar porque se apliquen las disposiciones legales en materia de Recursos
Humanos publicados en el diario oficial.

% Agilizar el pago de prestaciones laborales en los diferentes renglones
presupuestarios del Ministerio de Cultura y Deporte.

% Agilizar el proceso de revision y firma de contratos de los renglones
diferentes renglones presupuestarios para efectos de pago

CARLOS ERNESTO GARRIDO REYNA

Vo. Bo.




